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Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci
w Przedszkolu Samorzadowym w Puszczy Marianskiej

Do przestrzegania procedury zobowiazani sg rodzice i nauczyciele.

Rodzice (prawni opiekunowie):

1) Przyprowadzaja i odbieraja dzieci w ustalonych godzinach tj. 7.00-9.00; 14:00 - 17:00.

2) Sa zobowigzani do zeskanowania kodu QR dziecka w systemie ,,Obecnos¢ Vulcan”, w
momencie wejscia i wyjscia dziecka z budynku przedszkola.

3 ) Upowazniaja w formie pisemnej inne osoby do odbierania dzieci z przedszkola.

4) Odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania pod opieke nauczycielowi oraz
od chwili odebrania dziecka z grupy.

4) Zglaszaja w placowce wszelkie zmiany danych kontaktowych w trybie natychmiastowym.
Nauczyciele:

1) Przyjmuja pisemne upowaznienia rodzicow do odbierania dzieci przez inne osoby.

2) Przekazuja kopie upowaznien nauczycielce sprawujacej dalszg opieke nad dzieckiem.

3) Odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do sali do chwili
odebrania przez rodzica lub osobe upowazniong.

4) Maja prawo sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby upowaznionej zapisanych w upowaznieniu z jego
dowodem osobistym.

5) Maja dostep do kopii oswiadczen rodzicow o osobach upowaznionych do odbioru dziecka
z przedszkola oraz do list dzieci z poszczegdlnych grup wraz z numerami kontaktowymi do
rodzicow lub opiekunow.

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/opiekunowie, na nich tez spoczywa obowigzek przyprowadzania i odbierania dzieci
z przedszkola.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi grupy lub osobie petiagcej dyzur w sali
zbiorczej.

3. W godzinach od 7.00 do 9.00 rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzaja dziecko do sali
zbiorczej. Z sali zbiorczej dzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod opiekg nauczycieli. Od tej
godziny rodzice przyprowadzaja dzieci do sali danej grupy.

4. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwroci¢ uwage
na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sa one bezpieczne i nie stwarzaja
zagrozenia.

5. Rodzice (opieckunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci zdrowe
i czyste.
6. Nauczyciel ma prawo nie przyjac¢ chorego dziecka. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg
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nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie
mogg przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o
dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do
przedszkola, jezeli zaistnieje taka potrzeba.

7. Rodzice majg obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka 1 udzielania
wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zglaszac
wytacznie pisemnie, dotgczajac zaswiadczenie lekarskie.

8. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazng rodzice zobowigzani sg do
przedtozenia za§wiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Dziecko nalezy odebra¢ z przedszkola zgodnie z godzinami zadeklarowanymi w umowach,
ale najp6zniej do godziny 17.00.

2. Wydanie dziecka innym osobom moze nastgpi¢ tylko w przypadku pisemnego upowaznienia
podpisanego  przez rodzicow/opiekunow. Wypelnione o$wiadczenie o  osobach
odpowiedzialnych za przyprowadzanie i odbieranie dziecka rodzice/opiekunowie osobiscie
przekazuja wychowawcom grup w ciggu catego roku szkolnego.

3. Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialno§¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

4. Jesli dziecko bedzie si¢ opieralo, plakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs$c
z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opieka
nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego nieobecnosci) nauczyciel niezwlocznie
skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postgpowania.

5. Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebraé
dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) bedzie wskazywatl, ze nie jest ona
w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Personel przedszkola ma obowigzek zatrzymacé
dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac
drugiego rodzica/opiekuna prawnego dziecka, lub upowazniong do odbioru inng osobg. Jezeli
jest to niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwaé policje. O zaistniatym fakcie
powinien zosta¢ poinformowany dyrektor lub jego zastgpca.

6. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbieranie dziecka przez jednego z rodzicow musi byc¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

7. Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie si¢ czy dziecko jest odbierane przez osobg wskazywang
w os$wiadczeniu.

8. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomic¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione o zaistnialym
fakcie.

9. W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom, tel. komdérkowy) nie mozna
uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub os6b upowaznionych do odbioru dziecka
nauczyciel powiadamia dyrektora zespotu. Dyrektor podejmuje decyzje o poinformowaniu
najblizszego komisariatu policji o niemozno$ci skontaktowania si¢ z rodzicami/ opiekunami



dziecka.

10. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora, nauczyciel sam podejmuje decyzje o
powiadomieni policji.

11. Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktorzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola sg zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki z podaniem
godziny przyjscia do placowki.

12. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola
odpowiedzialni sg rodzice/opiekunowie oraz nauczyciel.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostali zapoznani wszyscy
pracownicy przedszkola, jest ona na state do wgladu dla rodzicoéw. Potwierdzenia stanowia
podpisy pracownikoéw pod procedurg oraz listy obecno$ci rodzicow na zebraniach
organizacyjnych (wrzesien).

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicéw dzieci uczgszczajacych do
przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dziecka.

3. Procedura zostala zatwierdzona przez Rad¢ Pedagogiczng we wrzesniu 2023 r.
1 obowigzuje z dniem jej podje¢cia.

Procedura wchodzi w zycie od 7 X1 2023 .

RADA PEDAGOGICZNA: DYREKTOR:



